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Deine Ausbildung in der Stadtverwaltung 
Pirna zum/ r Verwaltungsfachangestellten 

3-jährige duale Ausbildung, Ausbildungsbeginn ist 
jedes Jahr am 1. September 

Was bieten wir dir? 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

einen interessanten und vielfä ltigen Ausbi ld ungsplatz 

Teilnahme an ausbildungsbeg leitenden Projekten/ 

Veransta ltu ngen 

eine attraktive Ausbi ldungsvergütung nach TVAöD -

Besonderer Teil BBiG 

derzeit 30 Tage Erholungsu rlaub im Jahr und fünf zusätzliche 

freie Tage zur Vorbereitung auf die Absch lussprüfungen 

eine Jahressonderzahlung 

vermögenswirksame Leistu ngen 

einen Lernmittelzuschuss 

be i erfo lgreich abgeschlossener Abschl ussprüfu ng eine 

einmalige Prämie 

garantierte Übernahme bei erfolgreich bestandener Prüfung 

Welche Voraussetzungen für die Ausbildung 
brauchst du? 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

Mittlerer Bildungsabschluss/Realschulabschluss 

Interesse und Verständnis für rechtliche und w irtschaft liche 

Zusammenhänge 

Freude am Umgang mit Menschen 

Organisations- und Teamfäh igkeit 

Ve rantwortungsbewusstsein 

PC-Kenntnisse 

Wie läuft deine Ausbildung ab? 

� 3-j ährige duale Ausb ildung, Ausb ildungsbeginn ist jedes Jahr 

am 1. September 

� 

� 

praktische Ausbi ldung bei der Stadtverwaltung Pirna und im 

Landratsamt, schu li sche Ausbildung im Blockunterricht im 

Berufsschulzentrum Freita 1 

dienstbegleitende Unterweisung beim Sächsisches 

Kommunales Studieninstitut Dresden (S KSD) in Dresden 

Welche Ausbildungsinhalte erwarten dich? 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

� 

Öffentliche Fi nanzwirtschaft 

Personalwesen 

Arbe itsorganisation und bürowirtschaftliche Abläufe 

Verwaltu ngsrecht 

Kommunalrecht 

Informations- und Kommun ikationssysteme 

Beratung der Bürgerin nen und Bürger 

Fallbezogene Rechtsanwendung 

Wie viele Stunden musst du arbeiten? 

Die wöchentl iche Arbeitsze it beträgt 40 Stunden. 

Willst du auch ein Teil der Stadtverwaltung 
Pirna sein? 

Deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, tabellarischer Lebens

lauf, Kopien der letzten beiden Zeugnisse, Praktikumseinschätzun 

gen) nehmen wir bis zum 3 1. Januar eines jeden Jahres für das 

kommende Ausbi ld ungsjahr entgegen. 

� 

� 

per Post: Stadtverwaltung Pirna 

Fachdienst Persona lmanagement 

Am Markt 1 /2 

01796 Pirna 

per E-Mail: persona l@p irna.de 

Noch Fragen? 

� www.pirna.de/ausbi ldung, personal@pirna.de oder 

Telefon 03501 556-299 

mailto:personal@pirna.de
www.pirna.de/ausbildung
mailto:l@pirna.de

