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Verwaltungsfachangestellten




3-jahrige duale Ausbildung, Ausbildungsbeginn ist
jedes Jahr am 1. September

Was bieten wir dir?

einen interessanten und vielféltigen Ausbildungsplatz

Teilnahme an ausbildungsbegleitenden Projekten/
Veranstaltungen

eine attraktive Ausbildungsverglitung nach TVAGD —
Besonderer Teil BBIG

derzeit 30 Tage Erholungsurlaub im Jahr und flnf zusatzliche
freie Tage zur Vorbereitung auf die Abschlussprifungen

eine Jahressonderzahlung
vermogenswirksame Leistungen
einen Lernmittelzuschuss

bei erfolgreich abgeschlossener Abschlussprifung eine
einmalige Pramie

garantierte Ubernahme bei erfolgreich bestandener Prifung

Welche Voraussetzungen fiir die Ausbildung
brauchst du?
Mittlerer Bildungsabschluss/Realschulabschluss

Interesse und Verstandnis fUr rechtliche und wirtschaftliche
Zusammenhange

Freude am Umgang mit Menschen
Organisations- und Teamfahigkeit
Verantwortungsbewusstsein

PC-Kenntnisse

Wie lauft deine Ausbildung ab?

3-jahrige duale Ausbildung, Ausbildungsbeginn ist jedes Jahr
am 1. September

praktische Ausbildung bei der Stadtverwaltung Pirna und im
Landratsamt, schulische Ausbildung im Blockunterricht im
Berufsschulzentrum Freital

dienstbegleitende Unterweisung beim Sachsisches
Kommunales Studieninstitut Dresden (SKSD) in Dresden

Welche Ausbildungsinhalte erwarten dich?

Offentliche Finanzwirtschaft

Personalwesen

Arbeitsorganisation und blrowirtschaftliche Ablaufe
Verwaltungsrecht

Kommunalrecht

Informations- und Kommunikationssysteme
Beratung der Blrgerinnen und Blirger

Fallbezogene Rechtsanwendung

Wie viele Stunden musst du arbeiten?

Die wochentliche Arbeitszeit betrédgt 40 Stunden.

Willst du auch ein Teil der Stadtverwaltung
Pirna sein?

Deine Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, tabellarischer Lebens-
lauf, Kopien der letzten beiden Zeugnisse, Praktikumseinschatzun-
gen) nehmen wir bis zum 31. Januar eines jeden Jahres fir das
kommende Ausbildungsjahr entgegen.
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Noch Fragen?

www.pirna.de/ausbildung, personal@pirna.de oder
Telefon 03501 556-299
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